
 

 

Cookshire-Eaton, le 24 février 2022 
 
 
Docteure Lise Masque 
Clinique Aux Bons Soins 
12, rue des Médicaments 
Cookshire-Eaton (Québec) JOB 1MO 
 
 
 

Objet: Offre de service pour le poste de secrétaire-réceptionniste 
 
 
Docteure Masque, 
 
Pour faire suite à l’offre d’emploi de secrétaire-réceptionniste parue sur le site Indeed, je 
vous fais parvenir mon curriculum vitae. C’est avec beaucoup d’enthousiasme que 
j’entreprends cette démarche auprès de vous.  
 
En plus de mon diplôme en secrétariat-comptabilité, j’ai à mon actif deux années 
d’expérience dans le domaine du secrétariat et de la réception où j’ai appris à utiliser les 
logiciels adaptés à la réalisation de diverses tâches. Aussi, je possède plus de six ans 
d’expérience dans le domaine du service à la clientèle, qui m’ont permis de développer 
de nombreux atouts tels que l’écoute, le sens de l’initiative et l’autonomie. Dans mon 
milieu de travail, on me considère accueillante, bienveillante et ayant une excellente 
gestion des priorités.  
 
Mes deux années d’expérience dans une résidence de personnes âgées m’ont permis de 
peaufiner mes compétences en rédaction et en communication. Sérieuse et motivée, je 
possède les qualités d’adaptation indispensables afin de faire partie de votre équipe. 
 
En espérant que ma candidature ait retenu toute votre attention, je me tiens à votre entière 
disposition pour un éventuel entretien.  
Veuillez recevoir,mes meilleures salutations. 
 
 
 
 
 

Lorraine Patiente 
819 832-1513 
cje.hsf@cjehsf.qc.ca  
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